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Objectifs

(B8] Travailler depuis mon domicile dans les domaines qui nous intéressent :
Rédaction, écriture, lecture, révision d'écrits, réécriture.

& Dipldémée, triple compétence :
Correction documentaire/littéraire et rewriting — comptabilité - anglais - répondant a vos
besoins d'un travail attentif et méticuleux.

Parcours professionnel

Depuis > Rédacteur - réviseur — correcteur.

2010 Millennia 2015. Projet soutenu par I'Institut Destrée et TUNESCO.
Membre du comité méthodologique.
Révision et mise en page des documents, lettres d’'information hebdomadaires et
mensuelles spécifiques & un pays. Traduction. Sélection d’articles et publications.
Veille et recherche systématique sur le web en anglais et frangais.
www.millennia2015.org/Women_and_eHealth

2009 Formation dipldmante de rédacteur — réviseur — correcteur.
Centre d’écriture et de communication - Paris - Une année.
Formée a la préparation de copie et a la relecture/correction/réécriture de
publications pour la presse et I'édition.
Difficultés du francais, orthotypographie et rewriting. Rédaction.
Présentation de la documentation.

2006 > Secrétaire comptable

2011 Carlson Wagonlit Travel - Lyon.
¢ Création et mise en place du fichier informatique contacts clients.
# Relance des impayeés.
# Lettrage.

2005 > Secrétaire informatique
Centre du bénévolat des pays de I'Ain - Bourg-en-Bresse.
¢ Traitement informatique des candidatures laissées sur le site web.
¢ Basculement de la base de données vers France Bénévolat.

Période d’éducation parentale
Activités bénévoles en informatique et aupreés des associations scolaires.

1991 > Dipléme d’Assistante de direction trilingue frangais-anglais-allemand.
Equivalence Bac+2.
Chambre de Commerce et d’Industrie - Saint-Dié-des-Vosges.

1991 > C.N.R.S. Centre national de la recherche scientifique - Nancy.
Centre de recherches et d’études sur la géologie de I'uranium. C.R.E.G.U.
# Mise en page informatique de comptes rendus scientifiques en francais et en
anglais.
¢ Mailing de convocation de chercheurs pour un colloque mondial organisé par le
C.R.E.G.U.
¢ Travail en commun avec le laboratoire photo sur la réalisation d’un présentoir et
d'une plaquette entreprise - activités et avancements.


http://www.millennia2015.org/Women_and_eHealth

1990 > Employée aux écritures
Etude Millot-Logier, Avoués prés la Cour d’appel de Nancy.
¢ Chargée de la base de données informatique clients et confréres.
@ Responsable des encaissements, relance et suivi des impayés.
¢ Signification des actes de procédure.

1989 > Assistante commerciale
Imprimerie Nouvelle - Nancy.
¢ Révision et correction des textes.
@ Facturation clients.
¢ Préparation de mailings publicitaires.
¢ Prospection téléphonique, réception clientéle.

1988 > Correspondante informatique
IVECO-UNIC S.A. - Nancy -
¢ Responsable du contenu de la base de données informatique du Parc véhicules
industriels de I'Est de la France et de sa cohérence avec les données des
préfectures, soit recoupements, corrections, créations, modifications sur 20 000
entrées.
@ Formatrice des vendeurs aux nouvelles techniques informatiques de gestion des
ventes et prospects, en relation avec les responsables commerciaux.
# Correspondante de la société pour la réorganisation des méthodes de travalil

informatique.
1987 > Aide comptable 1* échelon
1983 Centre distributeur E. LECLERC - Vandceuvre-lés-Nancy.

# Responsable du contrdle des achats : vérification des quantités et prix facturés
sur cing rayons; promotions, gratuités, remises et ristournes de fin d’année,
réglement des fournisseurs.

¢ Résolution directe des litiges avec les commerciaux.

1983 > Intérim
1981 # Tenue de standards téléphoniques, mailings, vente.
1980 > Faculté de Lettres Nancy Il
Anglais option économie en faculté de Droit.
1979 > Baccalauréat A4 (Littérature-Philosophie)
Compétences
Langues : Anglais courant, lu, écrit, parlé.

Anglais /allemand commercial.
Informatique : Environnement Microsoft, Pack Office, Open Office.

Travail en réseau, mise a jour de bases de données, recherches d'informations sur
I'Internet.

Activités et intéréts particuliers

Lecture sur tout support et passion des livres anciens.

Histoire de l'art et des civilisations. Architecture.

Aviation civile.

Séjours aux Etats-Unis, & Montréal et Québec. Descente en pirogue du fleuve Maroni en Guyane. lle
de Malte, Martinique, Europe.
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Situation familiale

En couple, deux enfants de 17 et 3 ans.



